АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЯТЬКОВО-РЕЧЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

 ХАБАРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.07.2022                   №  10   

     
                             с. Зятькова Речка
	«О внесении изменений в 

Постановление  Администрации 

Зятьково-Реченского    сельсовета  от 12.07.2018 № 19 «Об утверждении административного                                                                регламента по предоставлению муниципальной    услуги  «Выдача  разрешений на снос или   пересадку зеленых насаждений».




         В соответствии с требованием прокуратуры Хабарского района Алтайского края от 10.06.2022 № 02-07-2022/163 об изменении нормативного правового акта с целью  исключения выявленного коррупциогенного фактора 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Пункт 3.2.3.3  административного регламента изложить в новой редакции:
          «3.2.3.3. При обращении заявителя через Многофункциональный центр, специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

         а) определяет предмет обращения;

         б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

         в) проводит проверку правильности заполнения обращения;

         г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

          д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

          е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее — ЭП);

          ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:

          — в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

          — на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов)  -  в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

           По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

          Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в Многофункциональный центр в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом Многофункциональный центр гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

         Специалист администрации Зятьково-Реченского сельсовета , ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из Многофункционального центра и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления. 
2. Пункт 3.2.3.4  административного регламента изложить в новой редакции:
           « 3.2.3.4. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, передает заявление с документами главе  Зятьково-Реченского сельсовета. Глава сельсовета в день регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией.
         В течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых документов, заявителю вручается (направляется) уведомление о приеме заявления к рассмотрению. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующее МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

· в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

· на бумажном носителе — в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.

       Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его   обнародования.

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                                             Н.Г.Катаев



















































